
Einbinden des Mail-Footers „Ideen4Kärnten“ 

 

1. Auf der Presseseite von Idee4Kärnten   
https://ideen4kaernten.at/presse klicken Sie auf den Ordner 
„Ideen4Kärnten_Mailfooter“. Daraufhin wird der Ordner herunter 
geladen (unten links).

 
 

2. Führen sie einen Doppelklick auf die Datei aus. Darauf hin öffnet sich 
der Explorer. Nun klicken Sie auf die Datei „Ideen4Kärnten_Mailfooter.  

 

 

3. Führen sie einen Doppelklick auf die Datei aus. Darauf hin öffnet sich 
diese Ansicht.  

 

https://ideen4kaernten.at/presse


4. Markieren Sie das Logo und den Text indem sie die linke Maustaste 
gedrückt halten und über das Logo und den Text ziehen. Mit der  
rechten Maustaste kopieren sie nun den Text.  
 

 
 

5. Öffnen sie nun ihr Outlook und wählen sie oben rechts unter dem 
„Zahnrad“ die Position „Optionen“ aus. 

 
 

6. Unter „Layout“ (linke Bildschirmseite) finden sie den Punkt „E-Mail-
Signatur“. Nun mit der Maus auf der rechten Seite in ihre Signatur 
gehen und mit der rechten Maustaste auf „einfügen“ klicken -> der 
Mailfooter ist eingefügt. 
 

7. Achtung nicht vergessen: oben links auf „speichern“ drücken.  
 



 

 
 
Fertig! Nun wird in allen von ihnen versendeten E-Mails der Mailfooter 
mitgesendet. 
 
Rückfragen? Schreiben sie an mailto:innovation@ktn.gde.at 

mailto:innovation@ktn.gde.at

